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Grenoble le 08 Avril 2024 

CONVENTION DE SOUS TRAITANCE DE LA GESTION DE COLLECTE DE LA TAXE 
DE SEJOUR 

 

Article 1- Co contractants 

Entre la Commune d’Orcières Merlette, Le Village, 05170 Orcières Merlette, SIRET n° 

21050096300017, représentée par son Maire, Monsieur Patrick RICOU.  

D’une part 

Et Barbey Consulting, domiciliée au 7 Rue Blériot, 38100 GRENOBLE, N°SIRET 847 751 195 00029 RCS 

Grenoble, et représentée par sa présidente, Madame Caroline Barbey 

D’autre part 

Article 2- Objet de la convention 

La présente convention a pour objet la gestion administrative de la collecte de la taxe de séjour pour 

le compte de la Commune. L’accompagnement comprend plusieurs volets : 

 Suivi et relances des déclarations et encaissements des hébergeurs 

 Support technique aux hébergeurs pour l’utilisation de la plateforme ainsi que toute question 

relative à leurs obligations  

 Gestion et actualisation de la base de données des hébergeurs (Vérification de la validité des 

classements des hébergements – demande de la décision de classement, actualisation des 

capacités) 

 Recherche sur internet d’hébergeurs non déclarés, envoi d’informations et enregistrement 

dans la base de données 

 Accompagnement pour la mise en place du numéro d’enregistrement unique (si souhaité) 

 Assistance technique et information sur les évolutions réglementaires 

 Conseils pour une bonne gestion : proposition de délibérations, ajustement des tarifs 
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 Préparation des pièces justificatives pour l’éditions des titres  

 Accompagnement sur les taxations d’office et les infractions 

 Opération de contrôle des hébergeurs professionnels ayant une comptabilité  

 Réalisation d’une analyse des collectes annuelles, présentation des statistiques (parc 

d’hébergement, montant collecté par type de structure / Commune…) proposition d’axes 

d’amélioration.  

 La perception de la taxe est assurée par le biais d’une régie taxe de séjour, dont le suivi est 

assuré par Caroline Barbey qui sera nommée régisseur suppléant, elle aura un accès consultatif 

au compte. A chaque début de mois, elle réalisera un bordereau d’activité avec les pièces 

justificatives.  

 Le résultat des collectes sera présenté aux hébergeurs au travers de réunions une fois par an.  

Il est entendu que des réunions complémentaires peuvent avoir lieu à l’initiative de chacune des 

parties sans entrainer de coûts supplémentaires de la mission. 

BARBEY Consulting travaille en partenariat avec la Commune et s’engage à la tenir informée des 

démarches engagées, des échanges avec les hébergeurs ainsi que des problématiques rencontrées.  

Procédure de travail et d’échanges sur une période de collecte entre la Commune et Barbey 

Consulting : 

 Barbey Consulting envoie par email une invitation à déclarer en début de période de 

reversement et un rappel à déclarer au terme de la période,  

 Envoi par la Commune d’un scan des déclarations papier et chèques à Barbey Consulting dès 

réception, 

 Barbey Consulting enregistre les déclarations et règlements sur la plateforme et envoie par 

email (ou courrier si pas d’adresse email) un reçu de reversement aux hébergeurs, 

 Barbey Consulting réalise, avant tout envoi de rappel par courrier, le rapprochement bancaire 

entre le relevé de compte de la régie de recettes et les paiements enregistrés sur la plateforme, 

 Barbey Consulting prépare et envoi deux relances par courrier (et par période) aux hébergeurs 

en cas de non-déclaration, 

 Barbey Consulting vous accompagne sur la mise en place des procédures de recouvrement : 

préparation des courriers pour la taxation d’office, récapitulatif des titres à émettre en cas de 

déclaration sans paiement… 

 Le contrôle des hébergeurs professionnels sera organisé en partenariat avec la mairie 
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Article 3- Prérequis pour une bonne gestion : 

Afin d’exercer la mission dans les meilleures conditions, les points suivants seront traités :  

- Créer un accès, à Barbey Consulting, à votre outil de gestion de la taxe de séjour Nouveau 

Territoire  

- Nomination de Caroline Barbey comme régisseur mandataire de la régie de recettes taxe de 

séjour  

- Nomination d’agent commissionné, cela permet en cas de contrôle d’un hébergeur de pouvoir 

leur demander la communication des pièces comptables nécessaires à ce contrôle.  

Article 4- Durée  

Le contrat est conclu pour une durée de 12 mois, renouvelable deux fois. La mission débutera dès la 

signature de la convention, par la préparation de la collecte du 01er Janvier au 30 Avril 2024, elle se 

terminera avec la collecte du 01er Septembre au 31 Décembre 2024 soit en Mai 2025.  

 

Article 5- Conditions financières 

La rémunération de Barbey Consulting est composée d’une part fixe par année de gestion couvrant la 

gestion courante et d’une part variable indexée sur l’optimisation du montant de la collecte enregistré 

sur la plateforme de déclaration Nouveau Territoire : 

La part fixe est de 9 000€ TTC par année. La part fixe sera facturée en une fois par an  

Une part variable correspondant à 18% TTC du montant déclaré au-delà du seuil de référence.  

Le seuil de référence sera défini après l’intégration des déclarations des opérateurs numériques pour 

l’année 2023 dans le logiciel de gestion de la taxe de séjour Nouveau Territoire, la prise en compte des 

tarifs votés au 01er Janvier 2024, ainsi que la mise en place de la taxe additionnelle. Pour cela, un 

avenant sera signé dans un délai d’un mois.  

 

Modalités de calcul de la part variable : 

Part variable = (Taxe de séjour déclarée sur la plateforme NT pour la période,) – (Seuil de référence 

pour la période)) * 18% TTC 

Le montant déclaré correspond aux déclarations enregistrées sur la plateforme de gestion de taxe de 

séjour pour chaque période et ne correspondra pas forcément à l’exercice comptable.  
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La facturation de la part variable s’effectuera au terme de l’année de collecte. 

En cas de délai important entre la déclaration des hébergeurs pour une période de collecte donnée et 

clôturée, une actualisation du calcul de la part variable pourra être réalisée. En effet, l’outil de gestion 

permet de rattacher un paiement à une période donnée.   

Sur le plan administratif et organisationnel, Barbey Consulting fait son affaire de tous les frais que cette 

activité occasionne : déplacements, courriers, réunions. 

 

Article 6- Communication :  

La Commune autorise Barbey Consulting à faire référence à l’accompagnement sur son site internet et 

toute brochure de communication.  

 

Article 7 : Confidentialité et propriété des données 

Barbey Consulting s’engage à ne pas divulguer les informations auxquelles elle aura accès dans le cadre 

de cette convention. 

La Commune reste propriétaire de tous les éléments et Barbey Consulting s’engage à restituer 

l’ensemble des éléments en sa possession concernant cette mission (conformément à la 

réglementation en vigueur applicable au traitement des données à caractère personnel et, en 

particulier, le règlement (UE) 2016/679 du parlement européen et du Conseil du 27 Avril 2016 

applicable à compter du 25 Mai 2018, à savoir « le règlement européen sur la protection des 

données ») 

 

 

Mme BARBEY Caroline,       M. RICOU Patrick 

Barbey Consulting,       Maire,  

 


